Program Outlook

Sktadnik pakietu

Microsoft Office



Dwie metody obstugi poczty elektronicznej

Interfejs www

Klienty poczty

Outlook
Pegasus
Sylpheed



Dlaczego klienty poczty?

. Przyspieszajg wysytanie / pobieranie wiadomosci.

. Umozliwiajg obstuge wielu kont pocztowych jednoczesnie.
. Obstugujg konta pocztowe, ktore nie majg interfejsu www.
. Stosowane na matych urzadzeniach: smartfony, smartwatche...
. Przydatne, gdy w firmie blokowany jest port 80 (www).

. Praca w trybie offline.



Serwery poczty przychodzacej
POP3

IMAP

Serwery poczty wychodzacej

SMTP



“Nazwy serwerow poczty wychodzgcej
| przychodzgcej sq jak grupa krwi. Zawsze
trzeba miec to gdzies zapisane i zawsze
przy sobie”.

Janusz WisniewsKki

(“Samotnosc¢ w Sieci”)



Przyktady
POP3

« pop.gmail.com (domysinie wytaczone)
* pop3.poczta.onet.pl

» poczta.interia.pl

* pop-mail.outlook.com

* poczta.o2.pl

* pop3.wp.pl (domysinie wytgczone)

SMTP

« smtp.gmail.com (port 587, automatyczny)
* smtp.poczta.onet.pl (port 465, SSL)

» poczta.interia.pl (port 465, SSL)

* smtp-mail.outlook.com

* poczta.o2.pl

 smtp.wp.pl (port 465, SSL)



Porty POP3 / SMTP

POP3 nieszyfrowany: 110 (obstuga wycofana)

POP3 szyfrowany SSL: 995

SMTP nieszyfrowany: 25 (obstuga wycofana)

SMTP szyfrowany SSL: 465

SMTP szyfrowany TLS/STARTTLS: 587




Google

Gmail -

UTWORZ

Odebrane
Oznaczone gwiazdks
Wazne
Wystane
Wersje robocze:

b Kregi
[Imap)/Sent
[Imap]/Trash
Osobista

Podrdze

Wiecej

W przypadku konta Gmail,
musisz wiaczyc te opcje:
ES  ystawienia i 0@

Ustawienia g

Ogdlne Etykiety Odebrane Kontaiimportowanie Filiryi zablokowane adresy Przekazywanie i POP/IMAP Czat Laboratorium Offline Motywy

Przekazywanie dalej: | Dodaj adres do przekazywania dalgj |
Dowiedz sig wigce]

Wskazdwka: jesli chcesz przekazywad dalej tylko czesé poczty, utwérz odpowiedni filtr

Pobieranie przez POP:
Dowiedz sig wigcej

1. Stan: POP wigqczony dia catej poczty
‘Wigcz POP dia wszystkich wiadomosei (nawst juz pobranych)

() Wigcz POP dla poczty otrzymywanej od tej chwili
() Wylacz POP

2. Gdy wiadomosci 53 pobierane przez POP Iusuﬁ kopie z ustugi Gmail z

3. Skonfiguruj swojego klienta poczty e-mail (np. program Outlook, Eudora, Netscape Mail)
Jak skonfigurowac?

Dostep IMAP: Stan: Protokoét IMAP jest wigczony
{dos tep do poczty Gmail 2 poziomu innych ® Wigcz IMAP
Hientow za posrednictwsm protokolu IMAR) ".:J Wy#qcz IMAP

Dowiedz sig wigce]
Gdy w Kliencie IMAP oznaczam wiadomosé jako usunieta:

{® Automatyczne usuwanie wigczone — natychmiast aktualizuj dane na serwerze (opcja domyéina).
() Automatyczne usuwanie wylaczone — czekaj na zaktualizowanie danych na serwerze przez klienta.

Gdy wiadomos¢ jest oznaczona jako usunigta i skasowana z ostatniego widocznego folderu IMAP:
& Archiwizuj wiadomosé (domysinie)

Przenies wiadomost do folderu Kosz

Natychmiast usuwaj wiadomosci na zawsze

Limity rozmiaréw folderéw
{® Nie ograniczaj liczby wiadomogci w folderze IMAP (domy$inie) .



W przypadku konta

Gmail

wejdz na:

https://myaccount.google.com/security

| wlacz dostep
do mniej bezpiecznych aplikacji

(na dole strony)



Gmail

Inny sposob:

https://www.google.com/settings/security/lesssecureapps

| wiacz dostep
do mniej bezpiecznych aplikacji

Uwaga: Jesli opcja jest nieaktywna, to zignoruj ten krok.


https://www.google.com/settings/security/lesssecureapps

W przypadku konta WP.pl,
musisz wiaczyc te opcje:

W pGEZtB poczia KOntakty kalendarz opcje poOmocC

3.1. ogolne

1. jesli cos nie dziata

2. konto
2.1. parametry konta

2.2. maj profil edytor pisania listow: |tel-:5tuwu |

3. ustawienia konta

_

(| dotgcza] zatgczniki listow przy odpowiedzi
32 wyglad E"I dotgczaj zalgczniki listu przy przesytaniu go dalej
3.3. foldery v dodawaj tresc oryginalnego listu przy odpowiedzi
3.4 filtry

3.5, aliasy

3.6. domeny

3.7. powiadomienia
3.8. konta zewnetrzne

3.9. segregator .
(o Zezwalaj gk dostep do poczty za pomocs protokotu POP3/IMAP/SMTP

4, dodatki
4.1, bramka SMS
4.2, kalendarz




W przypadku konta interia.pl,
musisz wiaczyc te opcje:

Ogolne

Rodzaj konta

Data utworzenia

Data wazZnosci

Pojemnosc skrzynki

Maksymalna wielkosc przesytki

Serwer IMAP

Serwer SMTP

Mazwa uzytkownika IMAP

Obstu %a bezpiecznego potaczenia

SS5L/TSL dla serwerdw
IMAP/SMTP

Korzystam z programu
pocZtowego:

hezptatne

2006-02-21 00:12:20

nielimitowana

100,0 ME

poczta.interia.pl

poczZta.interia.pl

Apoczta.fm

tak

Mie

Mylkup konto bez reklamn

Informacja, kiedy konto zostato
zatoZone.

WazZnosc konta - dotyczy tylko kont
ptatnych

Informacja wskazuje, ile wiadomosci
mMoZesz umiescic na koncie

Limit wielkosci, jakg moze miec
r{\riadomuéc wystana z oraz na Twoje
onto

Dane konieczne do ustawienia konta
W Zewnetrznym programie
POCZIOWYIT.

Dane konieczne do ustawienia konta
W ZEWNeTrZNym programie
pOCZTOWYM.

Dane konieczne do ustawienia konta
W ZEWNetrznym programie
POCZIOWYIT

Serwer poczty wychodzgcej SMTP
wymaga uwierzytelniania

Polecanmy I{DIZ')TStanIE'ZW}’ odnel
poczty IMAP.Dow g




Zanim zaczniesz
konfigurowac Outlooka...

1. Utworz swoje indywidualne konto w systemie

Windows 1| zaloguj sie na nie.

2. Zréb porzagdek na swoim koncie pocztowym (usun

niepotrzebne tysigce wiadomosci).

3. Przeczytaj uwaznie strone http://netykieta.3bird.pl



Uruchamiamy program Outlook...



Konfiguracja kenta programu Microsoft Outlock

Dodaj konto e-mail

Uzyj programu Qutlook, aby taczyd sie z kontami e-mail, np. z serwerem Microsoft Exchange Server organizacji lub z kontem
Exchange Online w ramach ustugi Microsoft Office 365, Program Cutlook dziata rowniez z kontami POP, IMAP i Exchange

ActiveSync,

Czy cheesz skonfigurowad program Qutlook na potrzeby taczenia z kontem e-mail?

(@) Tak
() Nie

< Wstecz Dalej = Anuluj




Dodaj konto

Automatyczne konfigurowanie konta
Konfiguruj recznie lub nawiaz polaczenie z innymi typami serwerow.

{:}I[n-ntn-e-mi

Imie i nazwisko:

Przykiad: Aneta Olecka

Adres e-mail:

Przykiad: anetai@contoso.com

Hasto:

Wpisz ponownhie hasto:

Wpisz hasto podane przez ustugodawece internetowego,

(®) Reczna konfiguradja lub obstuga dodatkowych typow serweréw

< Wstecz

Dalej =

Anuluj




Deodaj kento

Wybierz ustuge

l:::l Microsoft Exchange Server lub zgodna ustuga

Potacz sie z kontem programu Exchange, aby uzyskac dostep do wiadomosci e-mail, kalendarza, kontaktow, zadan i
poczty gitosowej

l:::l Ustuga zgodna z ustuga Outlook.com lub Exchange ActiveSync
Potacz sie z ustuga, taka jak Cutlook.com, aby uzyskac dostep do wiadomosci e-mail, kalendarza, kontaktow i zadan

(®) POP lub IMAP
Potacz sie z kontem e-mail POP lub IMAP

< Wstecz Dalej = Anuluj




Dodaj kento

Ustawienia konta POP i IMAP
Wprowadz ustawienia serwera poczty dla konta.

Informadje o uZytkowniku
Imieg | nazwisko: lan Kowalski

Adres e-mail: jankowalski@gmail.com
Informacje o serwerze
Typ konta: POIP3

Serwer poczty przychodzace): pop.gmail.com

Serwer poczty wychodzacej (SMTFE | smtp, gmail.com
Informacje o logowaniu

Mazwa uZytkownika: jankowalski@gmail.com

Hasto: Ehkkkkk kR

Eapamietaj hasto

|:|‘~"'."].-'magaj logowania przy uZyciu bezpiecznego
uwierzytelniania hasta

Testowanie ustawien konta

Zalecane jest przetestowanie konta, aby zapewnic, Ze
Wpisy sa poprawne,

Testuj ustawienia konta ...

Autnmat_i.fcznie przetestuj ustawienia konta po
kliknieciu przycisku Dalej

Dostarcz nowe wiadomosc do:

@ Mowy plik danych programu Cutlook
l:::l Istniejacy plik danych programu Cutlook

Przegladaj

Wiecej ustawien ...

< Wstecz Dalej = Anuluj




Ustawienia internetowe| poczty e-mail

Ustawienia konta POP i IMAP Ogolne >erwer wychodzacy Zaawansowane
Wprowadz ustawienia serwera poczty dla kon
Serwer wychodzacy [SMTP) wymaga uwierzytelniania

@ Uzyj tych samych ustawien, co maj serwer poczty praychodzacej

Informacje o uZytkowniku Gl}_’alnguj uZywajac
Imig | nazwisko: lan Kﬂwm—
Adres e-mail: janknwmsh-;

1 Zapamietaj hasto
Informacje o serwerze ) ) ) ) . i .

Wymagaj logowania przy uZyciu bezpiecznego uwierzytelniania hasta

Typ konta: POIP3

1 Gzalnguj do serwera poczty przychodzacej przed wystaniem poczty
Serwer poczty przychodzace): pop.gmail.i

Serwer poczty wychodzacej (SMTP): 5mtp.gmail-
Informacje o logowaniu
Mazwa uZzytkownika: janknwalsh-;

Hasto: ik k

] 4 Anuluj

Eapamietaj hasto

|:|W3.rmagaj logowania przy uZyciu bezpiecznego

uwierzytelniania hasta .
rzyt q Wiecej ustawien ...

< Wstecz Dalej > Anuluj



Ustawienia konta POP i IMAP
Wprowadz ustawienia serwera poczty dla kon

Informacje o uzytkowniku

Imie i nazwisko: Jan Kowals

Adres e-mail: janknwalshg
Informacje o serwerze

Typ konta: POP3
Serwer poczty przychodzacej: pﬂp,gmail,i
Serwer poczty wychodzacej (SMTP): 5mtp.gmail:
Informacje o logowaniu

Mazwa uzytkownika: janknwalsh&
Hasto: il |

Eapamieta_i hasto

|:|1."'."1.rmaga_i logowania przy uzyciu bezpiecznego
uwierzytelniania hasta

Ustawienia internetowe] poczty e-mail

Ogolne Serwer wychodzacy Zaawansowane

Numery portdw serwera

Serwer przychodzacy (POP3): | 995 Uzyj domyslnych

Ten serwer wymaga zaszyfrowanego potaczenia (55L1)
Serwer wychodzacy [SMTP): | 587

LUzyj potaczenia szyfrowanego nastepujacego typu: ||Brak

Limity czasu serwera

Krotkie @ Ctugie 1 minuta
Dostarczanie

Pozostaw kopie wiadomosci na serwerze

|:|l._lsur'1:5narwera po uphlywie 14 | dni

-

|:| Usun z serwera po usunigciu z Elementow usunietych”

QK

Anuluj

Wiecej ustawien ...

< Wstecz Dalej =

Anuluj
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Gmail

Masz prawidtowe dane, a nadal nie dziata?
Wejdz na:

https://myaccount.google.com/security

| wigcz dwuetapowa weryfikacje.

Potwierdz SMS i wygeneruj specjalne hasto do Outlook.

Sprawdz tez swojg poczte na Gmail.



Gmail

Generowanie haset do Outlook:

https://security.google.com/settings/security/apppasswords

< Hasta do aplikacji

Hasto do aplikacji stuzy do logowania sie na konto Google z poziomu aplikacji na urzgdzeniach, ktére nie cbsluguja weryfikaciji
dwuetapowe]. Nie musisz go zapamietywat — wystarczy, ze podasz je tylko raz. Wiecej inform acji

Twoje hasta do aplikacji
Nazwa Utworzono Ostatnio uzyto

LinuxPython 12:20 TZ21

Wrybierz aplikacje i urzgdzenie, do ktérych chocesz utworzyé nowe hasfo.

Poczta . Wybierz urzgdzenie
iPhone

iPad

BlackBerry
Mac
Windows Phone

Komputer z systemem Windows

Inna opcja {wfasna nazwa)



Ustawienia opcji zgodnych z netykieta

http://netykieta.3bird.pl

s Outlook na dzié - Outlook T EH - x
NARZEDZIA GEOWME WYSYEAMIE/ODBIERAMIE FOLDER WIDOK

= B

MNowa wiadomosé  MNowe Usur Odpowiedz (

Wyszukaj osoby

T
EE Ksiazka adresowa

; ¥ Utwérz nowa |~ L, OneMate Flaga monituiaca Filtrui poczie e-mail
e-rmail elementy = Flaga monitujac | poczie e-1
Mowy Usuwanie Odpowiadanie Szybkie kroki & Przenoszenie Znaczniki Znajdowanie A
< : ] :
4 Ulubione 11 stycznia 2016 Outlook na dzi§ - dostosowywanie
Skrzynka odbioreza Kalendarz Zadania Wiadomoscd
Elementy wystane
: Skrzynka odbiorcza H]
Elementy usuniete Wersje robocze 0
Skrzynka nadawcza 0

4 Plik danych programu Outlook

Skrzynka odbiorcza
Wersje robocze
Elementy wystane
Elementy usunigte
Kanaty informacyjne RSS
Skrzynka nadawcza
Foldery wyszukiwania

1086
18:39
2016-01-11

*. Edytor obrazow Gl... 0 & Outlook na dzis - O...




Ustawienia opcji zgodnych z netykieta

http://netykieta.3bird.pl

@ COutlook na dzié - Outlook ? - X

=l |nformacje o kontach

Skt:p?]rrztl.:_] Brak dostepnjtr.ch kont. Dodaj konto e-mail, aby wlaczyé dodatkowe funkcje.
4= Dodaj konto
Ustawienia konta i sieci spotecznosciowych
Zmien ustawienia dla tego konta lub skonfiguruj wiecej polaczen.
Potacz sie z sieciami spolecznosciowymi.
Drrukuj

® Ustawienia kont...
8.5% [odaj lub usun konta albe zmien ustawienia
istnigjacych polaczeri. prozniajac folder Elementy usuniete i
Konto pakiet 55 T
D;?; ARSI - \.. Konta sieci spolecznosciowych
S Skonfiguruj pakiet Office na potrzeby nawiazywania
potaczen z sieciami spolecznosciowymi.
Opcje

Zakoricz

- T = 18:41
% Edytor obrazéw Gl... 05 Outlook na dzis - O... s 3 B o *

DB 60111



Ustawienia opcji zgodnych z netykieta

http://netykieta.3bird.pl

B E S -

PLIK NARZEDZIA GEOWNE Opcje programu Outlook ? d

* ols Wyszukaj osoby
L) Vid — Zmienianie ustawien tworzonych i odbieranych wiadomosci EE! Ksiazka adresowa
Nowa wiadomosé  Mowe Pocia
e-mail elementy =
Nowy Kalendarz Redagowanie wiadomosci Znajdowanie ~
4 Ulubione Osoby ,—/rj Zmien ustawienia edytowania wiadomosci, Opcje edytora... Outlook na dzié - dostosowywanie
Skrzynka odbiorcza Zadania Redaguj wiadomosci w tym formacies | Zwykdy tekst Homosd
Elementy wystane Wyszukiwanie .
i ABC [] Zawsze sprawdzaj pisownie przed wystaniem Pisownia i autokorekta ‘nka odbiorcza 0
Elementy usunigte Jezyk ‘/ P I P P Wy H je robocze 0
7 amwAn=OWanE lgneruj tekst oryginalne] wiadomosci w odpowiedzi i wiademosci przesylanej dalgj mka nadawcza 0
WaNSOoW,
4 Plik danych programu Outlook
Dostosowywanie Wstazki . . o . . . :
Skrzynka odbiorcza _.»3 Utwarz i zmodyfikuj podpisy wiadomosci. Podpisy...
. Pasek narzgdzi Szybki dostep
Wersje robocze -
El 4 Dodatki d
ementy wysiane paat 15. Zrmien domyslne czcionki, style, kalory i tha za pomoca papeterii. Papeteria i czcionki...
£ ) i Y y p pap b
ementy usunigte Centrum zaufania =
Kanaly informacyjne RSS Okienka programu Outlook
Skrzynka nadawcza
Wiadomoéci-Emieci Dostosowywanie sposcbu cznaczania jako przeczytanych podczas korzystania z okienka odczytu, B
Foldery wyszukiwania
Nadejscie wiadomosci
l_,mi: W momencie nadejscia nowych wiadomoesci:
IJ“ Odtwrz diwick
[1 Zmier na chwile wskaznik myszy
Pokazuj ikone koperty na pasku zadan
Whygwietl alert na pulpicie
[] Wiacz podglad wiadomosci chronionych prawami (moze to wplynad na wydajnosé)
Oczyszczanie konwersacji o
E o a& m waa QK Anuluj

[0 E i3

. 19:19
W= g o1

“#_ Edytor obrazow Gl.. O Outlook na dzié - O.. GaSi I EeTE




Ustawienia opcji zgodnych z netykieta
http://netykieta.3bird.pl

B E S -

PLIK NARZEDZIA GEOWNE Opcje programu Outlook ? d
EI ‘I.j Dez Ogéine Dla wszystkich wysytanych wiademosci zadaj: ~ | [E Wyszukaj osoby
o Vi [] Potwierdzenia dostarczenia gwarantujacego, ze wiadomos¢ zostala dostarczona na serwer poczty e-mail adresata EZ Ksiazka adresowa
Nowa wiadomosé  Mowe Pocia . . . . . ..
- otwierdzenia przeczytania gwarantujacego, ze adresat wyswietlit wiadomose
e-mail elementy = [ Potwierd przeczyt 9 tujacego, ze adresat wyswietlit wiad
Nowy Kalendarz W przypadku kazdej odebranej wiadomosci, ktdra zawiera Zgdanie potwierdzenia przeczytania: Znajdowanie A
_ (C) Zawsze wysylaj potwierdzenie przeczytania
4 Ulubione Osoby ) ) . . ) ) Outlook na dzis — dostosowywanie
() Nigdy nie wysylaj potwierdzenia przeczytania -
Skrzynka odbiorcza Zadania . . . . . . .
Y (®) Za kazdym razem pytaj, czy wysta¢ potwierdzenie przeczytania domosci
Elementy wystane Wyszukiwanie Automatycznie przetwarzaj wezwania na spotkania oraz edpowiedzi na wezwania na spotkania i ankiety B cdbiorca o
Elementy usunigte Jezyk Automatycznie aktualizuj cryginalny element wystany, uzywajac informacji o potwierdzeniu lje robocze 0
7 aawansowane [] Aktualizuj informacje o £ledzeniu, a nastepnie usun odpowiedzi, ktére nie zawieraja komentarzy Inka nadawcza o
4 Plik danych programu Outlook [] Po zaktualizowaniu infermacji o ledzeniu przenies

Dostosowywanie Wstazki potwierdzenie do: Elementy usunigte

Skrzynka odbiorcza
Pasek narzgdzi Szybki dostep

Wersje robocze Format wiadomosci

Elementy wystane Dodatki . . L. L. L.
r [] Uzyj kaskadowych arkuszy styléw (CSS) podczas wyswietlania wiadomosci

Elementy usuniete ~ .

K h‘_tyf e RSS Centrum zaufania Zmnigjsz rozmiar wiademosci, usuwajac informacje o formacie, ktdre nie sa niezbedne do wyswietlenia wiademesci
anaty informacyjne

T T — [] Podczas wysytania wiadomoéci w formacie zwyklego teksty koduj zataczniki w formacie UUENCODE

Wiadomosci-émieci Automatycznie zawijaj tekst po znaku: |76
Foldery wyszukiwania Usun dedatkowe podzialy wiersza w wiadomosciach w fermacie zwylkdego tekstu

Wysytanie wiadomosci w formacie RTF do adresatéw

internetowych: Konwertuj format na zwykdy tekst w

Inne

Dj Pokaz przycisk Opcje wklgjania po wklejeniu zawartosci do wiadomosci
Wiacz formularze poczty e-mail programu Microsoft InfoPath
Pokazuj tacza Mastepna i Poprzednia w nagtéwkach wiadomesci podczas czytania wiadomosci
] Mie rozwijaj konwersacji automatycznie podczas zrmieniania wiadomoéci za pomoca klawiatury

Po przeniesieniu lub usunieciu otwartege elementu: | powrét do biezacege folderu|

O

- p— 18:21
k- . dytor obrazdow G s - o e A ‘.." = ~ 10
.. Edytor obrazéw Gl... 08 Outlook na dzi€ - Q... S @S T = ) IE 2016-01-11




Ustawienia opcji zgodnych z netykieta
http://netykieta.3bird.pl

B E S -

PLIK NARZEDZIA GEOWNE Opcje programu Outlook ? d
[=1 Ocg e | |Wyszukaj osoby
] Ogél = . . _ . ~ - -
=1 “o] vid | 30"E j&% Ustawianie preferencji jezykowych pakietu Office EE! Ksiazka adresowa
Nowa wiadomosé  Nowe Poczta o .
e-mail elementy - Filtruj poczte e-mail
Nowy Kalendarz Wybieranie jezykow edycji Znajdowanie A
4 Ulubione Osoby Dodaj kolejne jezyki edycji dekumenta I edycji okreslaja funkcje specyficzne dla danege jezyka, takie jak stowniki, i Outlook na dzié - dostosowywanie
S sprawdzanie gramatyki i so anj r
: adania
S plt ke el Jezyk edycji wiatury  Sprawdzanie (pisownia, gramatyka...) domosci
Elemen stane Wyszukiwanie B = ABC -
ty wy: . Polski <domysiny: +* ZLainstalowane A o
Elementy usunigte Jezyk je robocze 0
nka nadawcza o
Zaawansowane
4 Plik danych programu Outlook

Dostosowywanie Wstazki - - - - »
Skrzynka odbiorcza [Dodaj dodatkowe jezyki edycji]

Wersje robocze Pasek narzedzi Szybki dostep Powiadom mnie, kiedy nalezy pobra¢ dodatkowe narzedzia sprawdzajace

El 4 Dodatki
ementy wyslane ot Wybieranie jezykow wyswietlania i Pomocy

Elementy usuniete Centrum zaufania

Kanaty informacyjne RSS Ustaw kolejnosc jezykow dla proyggka I Pomocy(i

Skrzynka nadawcza Jezyk wyswietlania Jezyk Pomocy

Wiadomoéci-émieci 1. Polski <domysiny> 1. Polski <domysiny=>

Foldery wyszukiwania 2. Zgodny z systemem Microsoft Windows - 2. Zgodny z jezykiem wyswietlania -

|- Pokaz jezyki wyswietlania zainstalowane dla kazdego programu pakietu Microsoft Office

% Jak uzyckad wiecej jezykdw wyswietlania i Pomocy 7 witryny Office.com?
Wybieranie jezyka etykietek ekranowych

Ustaw jezyk etykietek ekranowych' | Zgodny z jezykiem wyswietlania w

% Jak uzyskad wiece) jezykow etykietek ekranowych z witryny Office.com?

O
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Ustawienia opcji zgodnych z netykieta

B E S -

PLIK MARZEDZIA GEOWNE

Opcje programu Outlook

http://netykieta.3bird.pl

=
‘ -
El iz | Ogélne
Nowa wiadomosé  Nowe Pocrta
e-mail elementy =
Mowy Kalendarz
4 Ulubione Osoby
Skrzynka odbiorcza Zadania
Elementy wystane Wyszukiwanie
Elementy usuniete Jezvk
Zaawansowane

4 Plik danych programu QOutlook
Dostosowywanie Wstazki
Skrzynka odbiorcza ] ]
O e Pasek narzedzi Szybki dostep
Elermenty wystane Dodatki
AT IR Centrum zaufania
Kanaly informacyjne R55
Skrzynka nadawcza

Wiadomogci-smieci

Foldery wyszukiwania

Kanaly informacyjne R5S

[ Wyswietlaj dowolny zaktualizowany element kanatu informagyjnego RSS jako nowy
[ Synchronizuj kanaty informacyjne RS5 z lista wspolmych kanatéw (CFL) w systemie Windows

Wysylanie i odbieranie

':_“:.EI Skenfiguruj ustawienia wysytania i odbierania dla elementéw przychodzacych i wychedzacych.

Whslij natychmiast po nawiazaniu polaczenia
Deweloperzy

Skenfiguruj opcje zaawansowane formularzy niestandardowych,

[] Pokaz biedy interfejsu uzytkownika dodatkew
Opcje miedzynarodowe

'C@$ [ Uzyj jezyka angielskiego dla etykiet flag wiadomosci

Uzyj jezyka angielskiego dla nagtéwkéw wiadomosci w odpowiedziach, wiadomosciach przesyla
powiadomieniach o przestaniu dalgj

Automatycznie wybierz kedowanie dla wiadomosci wychodzacych

Unicode (UTF-8)
Autormnatycznie wybierz kodowanie dla wychodzacych wizytdwek vCard
Unicode (UTF-8) o

Zezwalaj na migdzynarodowe nazwy domen w adresach e-mail

Preferowane kodowanie dla wiadomosgci wychodzacych:
Preferowane kodowanie dla wychodzacych wizytowek vCard:

Zezwalaj na chstuge formatu UTF-8 dla protokeotu mailto:
Wyswietlanie
El [] Wylacz sprzetowe przyspieszanie grafiki

Inne

Formularze niestandardowe...

e | |Wyszukaj osoby
EE Ksiazka adresowa
Filtruj poczte e-mail
Inajdowanie A

Outlook na dzis — dostosowywanie

Whyslij/Odbierz... domosd
'nka odbiarcza o
je robocze o
'nka nadawcza 1]

- outlook-13.xcf-14.0...
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105
19:30

P BT @ IE 500



Testujemy program Outlook

ﬂﬂ -"_|I:I: ® Outlook na dzié - Outlook T EH - x
PLIK MNARZEDZIA GEOWNE WYSYELANIE/ODEIERAMIE FOLDER WIDOK
’__IF Aty older — rl]f Oznacz d
= T — =
s : 1 Grupy Wyslij/Odbierz = :
Wiyslij/Odbierz dla Pokaz Anulyj
wszystkich folderdw postep wszystkie
Wysy o dbieranie Pobieranie Serwer A
4 Ulubione k 11 stycznia 2016 Outlook na dzié - dostosowywanie
Skizynka odbiorcza Kalendarz Zadania Wiadomosc
Elemnenty wystane
; Skrzynka odbiorcza 0
Elementy usunicte Wersje robocze 0
Skrzynka nadawza o

4 Plik danych programu Outlook

Skrzynka odbiorcza
Wersje robocze
Elementy wystane
Elementy usuniete
Kanaly informacyjne R55
Skrzynka nadawcza
Wiadomogci-Emieci

Foldery wyszukiwania

¥ Edytor obrazow Gl... 0% Outlook na dris - O...




A teraz czas na ocene!
WYyslij z Outlooka pozdrowienia na adres:
robertsurma@3bird.pl
Tytut: Zadanie
Nie zapomnij o delimetrze i podpisie!

P. S. Jesli nie wiesz, co to jest delimeter, to znaczy, ze nie
przestudiowates strony

http://netykieta.3bird.pl



Usuwanie konta w Outlook (jesli masz juz ocene).

@ COutlook na dzié - Outlook ? - X

=l |nformacje o kontach

Skt:p?]rrztl.:_] Brak dostepnjtr.ch kont. Dodaj konto e-mail, aby wlaczyé dodatkowe funkcje.
4= Dodaj konto
ETl Ustawienia konta i sieci spotecznosciowych
ady Zmien ustawienia dla tego konta lub skonfiguruj wiecej polaczen.
Ustawienia Potacz sie z sieciami spotecznoéciowymi.
kont ~
Drrukuj

® Ustawienia kont...
8.5% [odaj lub usun konta albe zmien ustawienia
istnigjacych polaczeri. prozniajac folder Elementy usuniete i
Kanto pakietu A T
]
Office o .% Eonté smct.spo?ecznc_nsuowych _ _
@8  Skonfiguruj pakiet Office na potrzeby nawiazywania
potaczen z sieciami spolecznosciowymi.

Opcje

Zakoricz

L

” 18:41
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Usuwanie konta w Outlook

1. Utwérz nowy “Plik danych” i ustaw go jako domysiny.
2. Zamknij Outlooka i otwdrz go ponownie.
3. Usun stary “Plik danych” oraz konfiguracje konta e-mail w Outlook.

B E S -

PLIK MARZEDZIA GEOWNE WYSYEANIE/ODEIERANIE FOLDER WIDOK

= &

Nowa wmdplmnzc | NDWE Odpowiedz Odpowiedz Przedlij [BR wiece > T Uhwdrs noms = OneMote
e-mai elementy =
’ . Ustawienia kont X -
Nowy Usuwanie Inaczniki
4 Ulubione ¢ 11stycznia 201¢  Piiki danych

Pliki danych programu Outlook
Skrzynka odbiorcza Kalendarz

Elementy wystane
Poczta e-mail  Pliki danych  Kanaly informacyjne RSS  Listy SharePoint  Kalendarze internetowe  Opublikowa ¥ | *

Elementy usuniete

. Dodaj.. % Ustawienia.. @& Ustaw jako domyilne X Usuri [25) Otwérz lokalizacje pliku...

4 Plik danych programu QOutlook

MNazwa Lokalizacja

Skrzynka odbiorcza '@ Plik danych programu... Ch\Users\root\Documents\Pliki programu Qutlook\Outlook.pst
Wersje robocze
Elermenty wystane
Elementy usuniete
Kanaly informacyjne R55

Skrzynka nadawcza

Faldery wyszukiwania

Wybierz plik danych z listy, a nastepnie kliknij przycisk Ustawienia, aby uzyskac wigcej Wigcej informagji...
szezegotow, lub kliknij przycisk Otwaorz lokalizacie pliku, aby wyswietlic folder zawierajacy ten
plik danych. Aby przenieié lub skopiowac te pliki, nalezy najpierw zamknad program Qutlook.

Zamknij

¥ Edytor obrazow Gl... 0% Outlook na dzis - O...

Wyszukaj osoby

EE Ksiazka adresowa

Inajdowanie A

Qutlook na dzis — dostosowywanie

Wiadomosci

Skrzynka odbiorcza 0
Wersje robocze o
Skrzynka nadawcza o
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