
Program Outlook

Składnik pakietu

Microsoft Office



Dwie metody obsługi poczty elektronicznej

Interfejs www

Klienty poczty
Outlook
Pegasus
Sylpheed



Dlaczego klienty poczty?
1. Przyspieszają wysyłanie / pobieranie wiadomości.

2. Umożliwiają obsługę wielu kont pocztowych jednocześnie.

3. Obsługują konta pocztowe, które nie mają interfejsu www.

4. Stosowane na małych urządzeniach: smartfony, smartwatche…

5. Przydatne, gdy w firmie blokowany jest port 80 (www).

6. Praca w trybie offline.



Serwery poczty przychodzącej

POP3

IMAP

Serwery poczty wychodzącej

SMTP



“Nazwy serwerów poczty wychodzącej 

i przychodzącej są jak grupa krwi. Zawsze 

trzeba mieć to gdzieś zapisane i zawsze 

przy sobie”.

Janusz Wiśniewski
(“Samotność w Sieci”)



Przykłady
POP3
● pop.gmail.com (domyślnie wyłączone)
● pop3.poczta.onet.pl
● poczta.interia.pl
● pop-mail.outlook.com
● poczta.o2.pl
● pop3.wp.pl (domyślnie wyłączone)

SMTP
● smtp.gmail.com (port 587, automatyczny)
● smtp.poczta.onet.pl (port 465, SSL)
● poczta.interia.pl (port 465, SSL)
● smtp-mail.outlook.com
● poczta.o2.pl
● smtp.wp.pl (port 465, SSL)



Porty POP3 / SMTP

POP3 nieszyfrowany: 110 (obsługa wycofana)

POP3 szyfrowany SSL: 995

SMTP nieszyfrowany: 25 (obsługa wycofana)

SMTP szyfrowany SSL: 465

SMTP szyfrowany TLS/STARTTLS: 587



W przypadku konta Gmail,
musisz włączyć tę opcję:



W przypadku konta

Gmail
wejdź na:

https://myaccount.google.com/security

i włącz dostęp 
do mniej bezpiecznych aplikacji

(na dole strony)



Gmail
Inny sposób:

https://www.google.com/settings/security/lesssecureapps

i włącz dostęp 
do mniej bezpiecznych aplikacji

Uwaga: Jeśli opcja jest nieaktywna, to zignoruj ten krok.

https://www.google.com/settings/security/lesssecureapps


W przypadku konta WP.pl,
musisz włączyć tę opcję:



W przypadku konta interia.pl,
musisz włączyć tę opcję:



Zanim zaczniesz 
konfigurować Outlooka…

1. Utwórz swoje indywidualne konto w systemie 
Windows i zaloguj się na nie.

2. Zrób porządek na swoim koncie pocztowym (usuń 
niepotrzebne tysiące wiadomości).

3. Przeczytaj uważnie stronę http://netykieta.3bird.pl



Uruchamiamy program Outlook...

















Gmail
Masz prawidłowe dane, a nadal nie działa?

Wejdź na:

https://myaccount.google.com/security

i włącz dwuetapową weryfikację.

Potwierdź SMS i wygeneruj specjalne hasło do Outlook. 

Sprawdź też swoją pocztę na Gmail.



Gmail
Generowanie haseł do Outlook:

https://security.google.com/settings/security/apppasswords



Ustawienia opcji zgodnych z netykietą
http://netykieta.3bird.pl
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Testujemy program Outlook



A teraz czas na ocenę!

Wyślij z Outlooka pozdrowienia na adres:

robertsurma@3bird.pl 

Tytuł: Zadanie

Nie zapomnij o delimetrze i podpisie!

P. S. Jeśli nie wiesz, co to jest delimeter, to znaczy, że nie 
przestudiowałeś strony

http://netykieta.3bird.pl



Usuwanie konta w Outlook (jeśli masz już ocenę).



Usuwanie konta w Outlook
1. Utwórz nowy “Plik danych” i ustaw go jako domyślny. 
2. Zamknij Outlooka i otwórz go ponownie.
3. Usuń stary “Plik danych” oraz konfigurację konta e-mail w Outlook.
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